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Uvodni ustanoveni

Tento Skolni f&d upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zdkonnych zéstupcu
déti v MS U Pramene C. Bud&jovice a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahd
s pracovniky Skoly. Je zavazny pro zaméstnance Skoly a zakonné zastupce déti.
Reditelka koly vydava Skolni fad dle §30 Skolského zakona &.561/2004 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisl, dle vyhlasky €. 14/2005 Sh., o pfedSkolnim vzdélavani ve znéni
pozdéjSich predpisl a dle jinych souvisejicich norem, napf. zakona ¢. 258/2000 Sb., o
ochrané verejného zdravi, vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani a zakona ¢.
117/1995 Sb., o statni socialni podpore ve znéni pozdéjSich predpisu.

1/ Prijimaci Fizeni

> Zapis déti do materské Skoly na nasledujici Skolni rok probiha v jarnim mésici a
vyhlaSuje ho Matefska Skola U Pramene ve spolupraci s Magistratem mésta
Ceské Budgjovice v kalendarnim roce, ve kterém nasledujici Skolni rok zagina.
Déti jsou do materské Skoly pfijimany na zakladé kritérii a podle volné kapacity
Skoly i v prabéhu Skolniho roku.

> Dité se do materské Skoly pfijimé na zékladé zZadosti rodi€u. Po ukon&eni z4pisu
obdrzi rodi€e rozhodnuti o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani, které vyda ve
spravnim fizeni feditelka Skoly.

> O prijeti ditéte rozhoduje feditelka Skoly do 30 dnu ode dne pfijeti Zadosti.

» Materskd Skola mulze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemulze
oc¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

> Pro déti s povinnou dochazkou do MS podminka o&kovani neplati.

» Po obdrzeni rozhodnuti o pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani se rodice
dostavi na setkani do matefské Skoly, vyzvednou si k vyplnéni formulare:
Vstupni charakteristiku ditéte, PfihlaSku ke stravovani, Informace o zpracovani
osobnich Udaju a Souhlas se zpracovanim osobnich Udaju, Evidenéni list a
dostanou dalSi informace o provozu matefské Skoly. Domluvi si pribéh adaptace
ditéte v MS, zpasob dochazky a konkrétni nastupni termin ditéte do matefské
Skoly.

> Pfijimany jsou déti od 3 do 6 let, nejdfive vSak od 2 let, a to do vySe nejvyssiho
povoleného poctu déti v rejstiiku Skol.



2/ Povinné p redskolni vzd élavani

>

>

Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na statni ob&any Ceské republiky,
ktefi pobyvaji na izemi Ceské republiky déle neZz 90 dn(l, a na ob&any jiného
&lenského statu Evropské unie, ktefi na izemi Ceské republiky pobyvaji déle nez
90 dna. Déle se povinné predskolni vzdélavani vztahuje na jiné cizince, ktefi jsou
opravnéni pobyvat na Gzemi Ceské republiky trvale nebo pfechodné& po dobu
delSi nez 90 dnu, a na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany. Povinné
predskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.
Z&konny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predSkolnimu
vzdélavani (8 34 odst. 2) v kalendarnim roce, ve kterém zacind povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte. Dité, pro které je pfedskolni vzdélavani povinné,
se vzdélava v matefské Skole zfizené obci nebo svazkem obci se sidlem ve
Skolském obvodu, v némz ma dité misto trvalého pobytu, v pfipadé cizince misto
pobytu (dale jen ,spadova matefska skola“), pokud zakonny zastupce nezvoli pro
dité jinou matefskou Skolu nebo jiny zpusob povinného predskolniho vzdélavani.
Je-li dité pfijato do jiné nez spadové matefské Skoly, oznami feditel této Skoly
tuto skute¢nost bez zbyte€ného odkladu fediteli spadové materské Skoly.
Predskolni déti se povinné vzdélavaji v pracovnich dnech 4 hodiny denné (od
8,00 hod do 12,00 hod.). Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech,
které pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku
v zakladnich a stfednich Skolach; pro Gcely tohoto ustanoveni se termin jarnich
prazdnin ur€uje podle sidla matefské Skoly v souladu s vyhlaSkou o organizaci
Skolniho roku. Pravo ditéte vzdélavat se v matefské Skole po celou dobu
provozu, v némz je vzdélavano, neni vétou prvni a druhou dot¢eno.

MOZNOSTI PLNENi POVINNEHO PREDSKOLNIHO VZD ELAVANI:

Dité ma nékolik moznosti pInéni povinného pfedSkolniho vzdélavani:

a)
b)

c)

d)

pravidelna denni dochazka do matefske Skoly

individualni vzdélavani ditéte, které se uskuteChuje bez pravidelné denni
dochéazky ditéte do materské skoly,

vzdélavani v pfipravné tfidé zakladni Skoly a ve tfidé pfipravného stupné
zakladni Skoly specialni podle § 47 a 48a

vzdélavani v zahraniéni $kole na Uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné Skolni dochazky dle § 38a.

A. PRAVIDELNA DENNi DOCHAZKA DO MATERSKE SKOLY

(zapsané v rejstiiku Skol a Skolskych zafizenich)

Skolnim Fadem stanovena na dobu 8,00 -12,00 hod., miniméainé 4 hodiny denné

v pracovni dny (vyjma Skolnich prazdnin).

V pfipadé neulcasti ditéte na povinném predskolnim vzdélavani je nutno dité radné
omluvit a zduavodnit kazdou absenci ditéte ve Skole, a to odeslanim omluvenky do
aplikace Nase MS. zZakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte

nejpozdéji do 3 dnu ode dne vyzvy. Omluvenky budou vyZzadovany i pro distancni
vzdélavani, pokud se ho predskolni dité nebude moci GCastnit. Pfi telefonickém
omlouvéni zvolit ¢as mimo 9,00 — 10,00 hod., aby nedoch&zelo k naruSovani fizenych
¢innosti ve tfidach.



B. INDIVIDUALNI (TzV. DOMACI) VZDELAVANIi DITETE, KTERE SE
USKUTECNUJE BEZ PRAVIDELNE DENNi DOCHAZKY DITETE DO MATERSKE
SKOLY

Zakonny zastupce oznami individudlni vzd&lavani svého ditéte Fediteli MS
pisemné, minimalné tfi mésice pfed zacdatkem Skolniho roku, tj. do konce kvétna
béZného roku.
Oznameni o individualnim vzdélavani musi obsahovat: /vzor v priloze 1/

* jméno, prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince

misto pobytu ditéte

* obdobi, ve kteréem ma byt dité individualné vzdélavano

« duvody pro individualni vzdélavani ditéte.
Individualni vzdélavani maze dité plnit i v nespadové MS.
Pokud chce zakonny zastupce zvolit formu individualniho vzdélavani v pribéhu roku,
oznami to fediteli MS alespofi 1 mésic pfedem, nebo co nejdfive, co se pro IV
rozhodne.
PFi oznameni o zahéjeni individualniho vzdélavani obdrzi rodite od MS informace a
prehled o oblastech, v nichz ma byt dité vzdélavano. Tyto oblasti vychazi z ramcového
vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani.

.OVvérovani urovné osvojovani ocekdvanych vystupd v jednotlivych oblastech*:

Probiha zpravidla mezi 3-4 mésicem, kdy se dité individualné vzdélava. V MS U
Pramene je stanoven termin zpravidla 1. stfedu v mésici prosinci . Na konkrétnim
datu, ¢i na datu nahradniho terminu, se zakonni zastupci dohodnou s feditelkou Skoly
telefonicky.

Zakonny zastupce je povinen zajistit na tomto “ovéfeni” Ucast ditéte. Pokud tak zakonny
zastupce neudini (ani v ndhradnim terminu), feditel individuélni vzdélavani ukondi.

UKONCENI IVDIVIDUALNIHO VZDELAVANI

Pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil u¢ast ditéte u ,ovéfeni“, a to ani v ndhradnim
terminu, ukonc¢i Feditel Skoly individualni vzdélavani a dité nastoupi na zakladé zadosti
zakonného zastupce k pravidelné denni dochazce (8 34b odst. 4 Skolského zakona).
Ivzor v priloze 2/

C. VZDELAVANIi V PRIPRAVNE TRIDE ZAKLADNi SKOLY AVE TRIDE
PRIPRAVNEHO STUPNE ZAKLADNI SKOLY SPECIALNI

Zakonny zastupce je povinen oznamitvzdélavani ditéte v pfipravné tfidé nebo
v pfipravném stupni fediteli spaAdové materfské Skoly nejpozdéji tfi mésice pred
pocatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost pfedskolni vzdélavani ditéte (tj. do
konce kvétna).

PRIPRAVNE TRIDY ZAKLADNI SKOLY

Pripravné tfidy zakladni Skoly jsou urCeny pro déti v poslednim roce pfed zahajenim
povinné S8kolni dochazky, ukterych je predpoklad, Ze zafazeni do pfipravné
tfidy vyrovna jejich vyvoj, pfednostné se pfijimaji déti, kterym byl povolen odklad
povinné Skolni dochézky.

Zakonny zastupce musi o zafazeni ditéte do pfipravné tfidy pozadat feditele Skoly,
svou zadost musi dolozit pisemnym doporu¢enim Skolského poradenského
zafizeni (pedagogicko-psychologické poradny nebo specialné pedagogického centra).
Vzdélavani se Fidi Skolnim vzdélavacim programem dané Skoly.



PRIPRAVNY STUPEN ZAKLADNI SKOLY SPECIALNI (ZSS)

Tfida pFipravného stupné ZSS poskytuje pFipravu na vzdélavani v ZSS détem se
stfedné téZkym a téZkym mentalnim postizenim, se soubéZnym postizenim vice vadami
nebo s autismem.

Zakonny zastupce musi o zafazeni ditéte do pfipravné tfidy pozadat feditele Skoly,
svou zadost musi dolozit pisemnym doporu¢enim Skolského poradenskéeho
zafizeni (pedagogicko-psychologické poradny nebo specialné pedagogického centra).
Do tfidy pfipravného stupné ZSS Ize zafadit dit& od Skolniho roku, v némz dosahne 5
let véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky, ato iv pribé&hu Skolniho roku.
Vzdélavani v pFipravném stupni ZSS trva nejvyse 3 skolni roky.

D. VZDELAVANiI V ZAHRANICNi SKOLE NA UZEMi CESKE REPUBLIKY, VE
KTERE MINISTERSTVO POVOLILO PLNENi POVINNE SKOLNi DOCHAZKY

Pokud zakonny zastupce zvoli pro své dité vzdélavani v zahraniCni matefské Skole
na Gzemi CR, je povinen oznamittuto skuteénost fediteli spadové MS nejpozdéji tFi
mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost pfedskolni vzdélavani
ditéte (tj. do konce kvétna).

» V obdobi Skolnich prazdnin neni pfedsSkolni vzdélavani povinné.

» Distanéni vzdélavani - Skola poskytuje vzdélavani distanénim zpasobem, pokud
je v disledku krizovych nebo mimofadnych opatfeni (napfiklad mimofadnym
opatfenim KHS nebo plosnym opatfenim MZd) nebo z divodu nafizeni
karantény znemozZnéna osobni pfitomnost ve Skole vice neZz poloviny déti
alespon jedné tridy.

> Matefska Skola ma povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zplsobem
détem, pro které je predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi
vétSina déti tfidy, ktera je organizovana vylu¢né pro tyto déti, nebo chybi vétSina
téchto déti z celé matefské Skoly nebo z celého odlou¢eného pracovisté.
Prezenéni vyuka dotCenych déti pfechazi na vyuku distanénim zplsobem (s
ohledem na jejich podminky pro distan¢ni vzdélavani). Ostatni déti, kterych se
zékaz nedotkne, pokracuji v prezenénim vzdélavani. Preferuje se, aby zaroven
zUstavaly soucasti jedné skupiny.

» Distan¢ni vzdélavani organizuji jednotlivé ucitelky pro predskolni déti ze své
tfidy, vétSinou formou emailové komunikace, telefonicky &i dalSimi moznymi
prostfedky — on-line spojeni apod.

3/ Platby v mate rské Skole

Uplata za p fed3kolni vzd élavani
> Ridi se Vnitfni smérnici MS ,0 Uplaté za predskolni vzdélavani“, ktera stanovuje
podminky uUplaty pfedskol. vzdélavani a je vyvéSena informaénich nasténkach
MS a webu 3koly. Vychazi z vyhlasky &. 43, § 6, odst.2 v plathém znéni.

Uplata za 3kolni stravovani d  éti
» VySe stravného je stanovena ve Vnitfnim stravovacim fadu Skol. stravovny.
» Zpusob platby: inkasem, vloZzenim na Gcet Skoly.



Uplata za pfedkolni vzdélavani a stravovani ditéte v matefské jsou platby, které
jsou pro rodi¢e povinné a jsou nedilnou soucasti rozpo&tu materské Skoly.
Opakované neuhrazeni téchto plateb v matefské Skole je povazovano za
zavazné poruseni pravidel SR matefské Skoly a v kone¢ném disledku miize byt
divodem pro ukon&eni dochazky ditéte do mateiské Skoly (zakon 561/2004 Sb.,
Skolsky zékon, § 35, odst. 1 d) v platném znéni).

Obédy se odhlaSuji pres aplikaci STRAVA CZ den pfedem do 12,30 hod., v
pondéli do 8,00 hod.

PFi nepfitomnosti ditéte se obédy vydavaji pouze prvni den absence, a to v dobé
11,00- 11,20 hod. v prostorach Skolni kuchyné, neodhlasena strava propada.

Na zakladé lékaiského potvrzeni MS umoZiiuje dietni stravovani formou:

a/ donasky vlastni stravy z domova

b/ dovozem od odborné zpulsobilého dodavatele.

4/ Evidence dit éte

>

PFi nastupu ditéte do MS uvedou rodi¢e zménu /jestlize nastala/ v Evidennim
listu ditéte, kde je vyplnéno: jméno a pfijmeni ditéte, rodné C¢islo, zdravotni
pojistovna ditéte, statni ob&anstvi a misto trvalého pobytu, dale jméno a pfijmeni
zakonného zastupce, zaméstnani, kdo bude dité vyzvedavat, misto trvalého
pobytu, adresa pro doruCovani pisemnosti, e-mailova adresa a telefonické
spojeni.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do pfilohy k
Zadosti détsky lékar, a to pred nastupem ditéte do materské Skoly /pfi zméné/.
Rodi¢e nahlasi v matefrské Skole neprodlené kazdou zménu v uvedenych tdajich
(zejména: misto trvalého pobytu a telefon, e-mailova adresa, zménu zaméstnani,
nastup na RD, MD).

O prabéhu vyvoje ditéte a jeho dochazce je v MS veden zaznam.

Informace o détech jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu Skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona €.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Ochrana osobnich udaju se Fidi dle Nafizeni EU 2016/679 a dle vnitini smérnice
MS k ochrané& osobnich Gdaj(.

5/ Provoz mate rské Skoly

Provoz matefské Skoly je od 6,30 do 17,00 hodin.

Kazdy vchod do budovy MS je bezpeénostné zajistén. Pied vchodem do kazdé
tfidy je zvonek s bezpecnostni kamerou. RodiCe, nebo jina povéfena osoba,
zazvoni na svou tfidu, kam pfivadi nebo bude vyzvedavat dité, predstavi se a
fekne svuj ucel navstévy tridy. Ucitelka sleduje vSe na bezpecénostni kamerfe ve
tfidé a vpusti dospélou osobu do budovy.

Déti obvykle pfichazeji do matefské Skoly do 8,00 hod., jinak po dohodé s tfidni
ucitelkou, podle aktudlni potfeby rodicu, ktefi budou respektovat denni rezim
Skoly.

Rodi¢e omlouvaji déti na tentyZ den nejpozdéji do 10,00 hod., na nésledujici dny

mo@ou rgdiée déti omlouvat do 12,30 hod. Omlouvani probiha pres aplikaci
NASE MS, v ojedinélych pfipadech Ize omluvit i osobné, telefonicky.




Pri telefonickém omlouvani zvolit ¢as mimo 9,00 — 10,00 hod., aby
nedochazelo k naruSovani probihajicich  Fizenych ¢€innosti ve t Fidach.

Rodite predavaji dité do MS zdravé. Dit&, které jevi zfejmé znamky pfenosné
nemoci, nebude do kolektivu pfijato. Povinnosti zakon. zastupce ditéte je zajistit,
aby dité do MS dochazelo zdravé. /Skol. zakon § 22 odst. 3, pis. a) v platném
znénil.

Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodi¢e tuto skute¢nost neprodlené
ohlasi MS.

PFi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti
bficha) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalSi zdravotni
péce o dité, v co nejkratsi dobé jsou rodie povinni si dité z MS vyzvednout.

V pfipadé Grazu ditéte bude do MS pfivolana rychla lékaiska pomoc, skola bude
ihned rodic¢e informovat a rodiCe ditéte zajisti souhlas s lekaF. vykonem.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité prevezmou od rodi¢l nebo jimi
povéfenych zastupcUl, az do doby, kdy je opét rodi€im nebo zastupcim predaji.
/Je nepfipustné posilat déti samotné napf. ze Satny, od vstup. dvefi. Apelujeme
na osobni pfedani ucitelce/.

Pokud se rodiCe nechaji zastupovat, sdéli tuto informaci na predepsaném
formulafi — Evidenénim listu.

Provoz MS v dobé& hlavnich letnich prazdnin je preruSen nebo omezen a je
organizovan dle dohody se zfizovatelem i v jinych MS v Ceskych Budé&jovicich.
MS neméa moznost vlastniho prani pradla. Pradlo je jednou za 14 dni odvazeno
k vyprani do pradelny. Pokud dité pradlo znecisti /napf. lGzkoviny/ mezi pracimi
cykly MS, podileji se na udrzovani gistého pradia rodice.

V celém arealu materskeé Skoly je zakaz koufeni /i elektronickych cigaret/, uzivani
alkoholickych napoju a jinych navykovych latek. TaktéZ je v aredlu MS zakazéana
jizda dospélych na kole — sva kola dospéli pouze vedou ¢i odstavuji do
rozmisténych kolostavu.

Vyzvedavani d éti

>

>
>
>

Déti z MS odvadsji rodite nebo povéfené osoby starsi 18 let /bude zapsano v
evidenénim listé — kdo bude dité vyzvedavat/.

Po domluvé s Feditelkou Skoly a pisemnym povéfenim /zmocnénim/ lze udélit
vyjimku. /sourozenec mladSi 18 let/.

RodiGe jsou povinni vyzvednout své dité do konce provozni doby MS, tedy do
17,00 hod.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte z MS je povaZzovano za zavazné poruseni
pravidel SR mateiské Skoly. Pozdni vyzvedavani déti z MS se eviduje a v
konedném dlsledku mize byt divodem pro ukonéeni dochéazky ditéte do MS
ISkolsky zakon 561/2004, § 35 Sb. odst. 1 d) — v platném znéni/.
PFi_vyzvedavani déti z MS jsou rodiée povinni s détmi opustit areal MS
neprodlené, zdrzovani se na prulezkach a hrani v arealu neni pfipustné.

Pokud dité nebude vyzvednuto do konce provozni doby, zak. zastupce bude
pedagogickym pracovnikem telefonicky kontaktovan. Pokud se opakované
nepodafi navazat s rodici, ani s dalSi, k vyzvedavani ditéte povéfenou osobou
kontakt, je pedagogicky pracovnik opravnén kontaktovat organ socialné-pravni
ochrany ditéte /OSPOD/ a ve spolupraci s Policii CR zajistit predani dité
pracovnikovi OSPOD.

V pfipadé pozdniho vyzvednuti ditéte je MS opravnéna pozadovat po zakonném
zastupci ditéte nahradu Skody /mzdové prostfedky, ale i naklady provozni-teplo,
elektfina.. / dle ob&anského zakoniku § 2951 a § 2952/




Do MS d éti pot Febuji:
» Nazouvaci backory, pyZzamo, kapesnik /idealné papirové/, podle potifeby odév na
prevle€eni na ven, mladSi déti spodni pradlo na prevle€eni a pokryvku hlavy—vse
podepsané, oznacene.

Organizace provozu MS
Schézeni déti od 6,30hod. ve tfidé Brouckd = novy pavilon — pfizemi
« Provoz ve tf. Capa: od 7,00 hod. do 16,00 hod.
* Provoz ve tf. Rybek: od 7,00 hod. do 16,30 hod
* Provoz ve tf. Brou¢kd: od 6,30 hod. do 16,00 hod.
* Provoz ve tf. Motylku: od 7,00 hod. do 16,00 hod.
« Provoz ve tf. Zabek: od 7,00 hod. do 17,00 hod.
Rozchéazeni déti ze tfidy Zabek nebo ze Skolni zahrady do 17,00 hod.
V prabéhu roku mdze dochézet z provoznich ddvodd ke zménam, zvlasté ve tfidach,
kde pdsobi feditelka MS a zastupkyné feditelky MS.

Provoz MS je do 17,00 hod., v tuto dobu se 3kola uz avira a zabezpe éuje. Je
potfeba pocitat s urditym Casem na prevleeni a prezuti ditéte, nepfijit na posledni
chvili.
» Béhem Skolniho roku je v dobé fadnych prazdnin omezeny provoz.
» Ze zavaznych divodu /technickych, organizacnich/ maze dojit k omezeni nebo
prerudeni provozu MS. /dle Vyhlasky €.14/2005Sb. a novely &. 43/2006Sb. §3)
v platném znéni/
» PFi spojovani déti v odpolednich hodinach z organizaénich divodu rodice sleduji
informace na dvefich tfidy, pfipadné na vstupni brance do arealu MS, v jaké tfidé
jejich dité je.

Napl /i dne v MS - rezim dne:

Predskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani pfirozenych potfeb ditéte.

Rozvoj jeho osobnosti probiha za soucinnosti rodiny a pfedskolniho zafizeni.

» 6,30 -9,45hod. spontanni hry, fizené vzdélavaci ¢innosti, individualni €innosti

v oblasti vSestranného rozvoje dle Skolniho vzdélavaciho programu — projektu
Skola podporujici zdravi /za pFiznivého podasi se Ffizené aktivity mohou
pfesouvat do venkovnich prostor MS/ postupnd dopoledni svaéina probiha
v dobé 8,15 — 9,00 hod.

» 9,45-1145hod. pobyt venku — Skolni zahrada, vychazky

> 11,45-12,30 hod. obéd, hygiena po obédé&, vyzvedavani déti po obédé

» 12,15-14,00 hod. priprava na odpocinek, odpoledni odpocinek, klidové aktivity

» 14,00 - 14,30 hod. vstavani, odpoledni svacina

» 14,30 - 17,00 hod. spontanni hry, individ. ¢innost, pobyt venku, zajmové &innosti
podle vybéru déti, rozchazeni déti

» Povinné predskolni vzdélavani je stanoveno od 8,00 do 12,00 hod.

» 1 X za tyden Arteterapeuticka dilna ,Duhova kuli¢ka®, keramicka dilna ,Hlinénka“

» Od listopadu jsou organizovany kluby uréené pro predskolni déti. Probihaji v nich

alternativni €innosti a to do 14,00 hod. (poslech Cetby na pokraCovani, relaxace

po obédé, fizené Cinnosti zamérfujici se na Skolni zralost a pfipravenost).
Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasténkach,
v aplikaci Nase MS a webovych strankach MS. Doporudujeme rodi¢im pravidelné
sledovat nasténky, zpravy v aplikaci a webové stranky.



Rodi¢e, ktefi se pfihlasili a poskytli sv(j inform. souhlas zastupcim z Klubu rodicu,
budou dostavat informace o své tfidé prostfednictvim mailt z Klubu rodi¢a.

6/ Prava a povinnosti zakonnych zastupc U ditéte

Zakonni zastupci dit éte maji pravo:

>

vV VWV V¥V
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na informaci o pribéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte,
nahlizeni do zdznamu o ditéti

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim, kterd se tykaji podstatnych zaleZitosti
vzdélavani a vychovy jejich ditéte

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného
Zivota

po dohodé s ucitelkou byt pfitomni vychovnym &innostem ve tfidé

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou
Skoly

pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovné vzdélavaciho programu
Skoly

po dohodé s rodici vytvofit a zapojit se do prace Klubu rodi¢i a zde predkladat a
obhajovat potfeby a zajmy ostatnich rodic¢t a déti

projevit jakékoliv pfipominky k provozu MS ugitelce nebo feditelce Skoly

na poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech vzdélavani a vychovy

pozadat o individualni Gpravu pravidel stanovenych ve Skolnim fadu MS

udélit informacni souhlas u vzdélavani déti s PLPP, IVP

udélit souhlas se zpracovanim osobnich udaju

na opravu osobnich Gdaju

na vymaz osobnich Udaju

vznést namitku proti zpracovani osobnich udaja

Z&konni zastupci maji povinnost:

>
>

A\
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zajistit, aby dité dochazelo fadné do matefske Skoly

od 1. 9. 2017 je povinné vzdélavani predskolnich déti, pfi zapise dité do MS
fadné prihlasit

zajistit prfedskolnimu ditéti v dobé od 8,00 hod. do 12,00 hod. u¢ast na povinném
predskolnim vzdélavani v MS (povinny rok PV pfed zahajenim Skolni dochazky)
omluvit vzdy nepFitomnost ditéte v MS

vyzvedavat své déti do konce provozni doby a dodrzovat zasady vyzvedavani
uvedené v odd. 5

privadét do MS dité pouze ZCELA ZDRAVE

informovat Skolu /ucitelku, ucitele/ o zméné zdravotni zpulsobilosti ditéte, jeho
zdravotnich potizich nebo jinych skute¢nostech, které by mohly ovlivnit prabéh
vzdélavani a vychovy ditéte

oznamit MS jakékoliv infekéni, nakazlivé onemocnéni svého ditéte /z divodu
ochrany zdravi déti ostatnich a zaméstnanct MS/

dodrzovat Skolni fad, Vnitini smérnice Skoly a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

dodrzovat zakaz koufeni /i elektronickych cigaret/ v celém objektu Skoly, nevodit
zvifata do aredlu Skoly

oznamovat Skole dalSi Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani a
bezpelnost ditéte a zmény v téchto udajich



> ihned hlasit uCitelce ve tfidé zmény v Gdajich ve Skolni matrice
> pfi odvadéni z MS, pfi spole¢nych akcich Skoly /napf. na Skolni zahradé, ve

tFidach MS/ po ukondeni pfimé pedagogické &innosti vedené ugitelkami, zajistit
dohled nad svymi détmi, dohliZzet na jejich bezpe¢nost a ochranu zdravi

» pii vyzvedavani svého ditéte ze tfidy MS zajistit, aby nedochazelo k vyuZivani

t&lovychovnych zafizeni, prolézatek a houpaéek na zahradach MS osobami s
vahou vySSi nez 50 kg /napf. dospéli rodinni pfislusnici, starSi sourozenci déti../
— bezpec&nost a nosnost téchto zafizeni je omezena na 50 kg

7/ Prava dit éte

Dité
>

Dit

é
>
>
>
>
>
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ma pravo:
aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana (potfeba jidla, oble€eni, mista k
Zivotu, Iékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky
nebo psychicky zranit)
byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyZz nema
pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy €i socialni
skupiny)
na emocné kladné prostfedi a projevovani lasky (pravo Zit s kazdym ze svych
rodic¢u, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo
byt s lidmi, ktefi ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych,
pravo dostavat i projevovat lasku,..)
byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrust v zdravého télesné i duSevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, naboZenstvi, apod., pravo rozvijet
vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrét si, prdvo na soukromi,..)
byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svuj vlastni zivot (pravo
ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim stane, prdvo na chovani pfiméfené véku,
pravo byt pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim zpusobem,..)
Ivybrano z Umluvy o pravech ditéte/

ma povinnost:
dodrZovat spolecné vytvofena pravidla souziti ve tfidé
Fidit se pokyny zaméstnancti MS
Setrné zachazet s majetkem a vybavenim MS (nenigit hracky, pomdacky,
vybaveni)
dodrZovat pravidla slusného chovani (pozdravit, podékovat...)
chranit své zdravi a zdravi ostatnich, pInit pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany
nenosit do MS pfedmaéty, které mohou ohrozit bezpeénost déti i dospélych
dodrzovat pravidla hygieny

8/ Vztahy u ¢itele, u ¢itelky, pracovnik U Skoly a zakonnych zastupc U

>

>

vSichni zaméstnanci Skoly chrani déti pfed tyranim a hrubym zachazenim, dbaiji,
aby déti nepfichazely do styku s informacemi pro né nevhodnymi
zjisti-li pracovnik Skoly, Ze je dité tyrano nebo je s nim jinak Spatné zachazeno ve
Skole nebo mimo Skolu, informuje o této skute¢nosti feditele Skoly



>

>

Prava

pracovnici Skoly se nevmésuji do soukromi déti a rodiny, chrani je pfed Utoky na
jejich povést a povést jejich rodiny

informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky, nebo jiné
dalezité informace o ditéti, jsou davérné a pracovnici Skoly se v téchto pfipadech
fidi zakonem ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich tdaj

vSichni zaméstnanci matefské Skoly spolupracuji s rodi€i s cilem rozvijet a
organizovat €innost ve prospéch déti a prohloubeni vzdjemného vychovného
pusobeni rodiny a Skoly

zakonny zastupce ditéte ma moznost, v pfipadé podani stiznosti, podat tuto
stiznost pracovnikovi MS /uditel/ka, Feditel/ka, vedouci SS../, domluvit Si
s pracovnikem termin schizky kjednani o stiznosti /u ucitelt, Feditelky po
ukond&eni pfimé vychovné ¢innosti u déti/. Pfi jednani o stiznosti je vZdy pfitomen
svédek /dalsi pracovnik MS, napf. zastupce Feditele/, a z jednani je vzdy pofizen
zapis podepsany vSemi zucastnénymi stranami.

u citelky, u éitele

ucitelka, ucitel pfispiva svou ¢innosti k naplnéni vySe uvedenych prav ditéte

ma pravo na zdvofilé chovani ze strany rodi¢u a distojné prostfedi, ve kterém
vykonava svou praci

rozhoduje o metodach a postupech pfi plnéni vzdélavacich cilt Skoly

ucitelka, ucitel je povinen odpovidat zakonnym zastupcim na jejich pfipominky a
dotazy pfiméfenym a vhodnym zplasobem

uditelka, ucitel ma pravo nepfijmout do MS dité nachlazené &i s jinym infek&nim
onemocnénim v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti

Pravomoci reditelky Skoly

YVYVYYVYYV

stanovit vysi Uplaty za pfedskolni vzdélavani

snizit nebo prominout Uplatu za poskytované vzdélavani

omezit & prerusit provoz MS

pfijmout dit& do MS a ukonéit dochazku ditéte do MS, viz. odst. 1,10
navrhnout rodi¢am vySetfeni napf. PPP, SPC

9/ Podminky zajist éni bezpe énosti a ochrany zdravi d éti

>

>

>

Matefska Skola U Pramene zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi déti a jejich
ochranu pred socialné patologickymi jevy, pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi
a nasili. Materska Skola vSe zabezpecuje pfi vzdélavani, souvisejicich ¢innostech
a pfi poskytovani skol. sluzeb — stravovani. (Viz. rozpracovana Vnitfni smérnice o
bezpeénosti pobytu déti v MS. — pFiloha 6.1, viz. SVP rozpracovani postupu
obecné Sikany v MS)

Zakonni zAstupci po prevzeti ditéte od uditelky MS plné zodpovidaji za
bezpecénost svého ditéte.

V souvislosti s infekénim onemocnénim bude MS v pfipadé potieby reagovat na
momentalni epidemiologické podminky, které vyhlasuje KHS JihoCeského kraje,
Ministerstvo zdravotnictvi CR nebo MSMT vydanim souboru opatfeni proti Sifeni
infekéniho onemocnéni. Ta budou vyvé3ena v Satnach MS, na webu 3koly, pfip.
rodi€im rozeslana elektronickou cestou. Mohou upravovat hygienické podminky,
dezinfekci rukou, noSeni rousek ¢&i jiné ochrany nosu a ust détmi, zaméstnanci a
rodigi, pohyb osob v aredlu a vnitfnich prostorach MS, doporudeni, jak se
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zachovat pfi podezfeni €i potvrzeni infekéniho onemocnéni, konani a ucast na
Skolnich akcich...V prabéhu roku se mohou nékolikrat ménit.

V této souvislosti je v MS zfizena samostatna karanténni mistnost, kde mohou
byt podezieli s onemocnénim do pfichodu zakonnych zastupct ¢&i Iékare
umisténi.

» Zakonni zastupci déti, déti — prostfednictvim ucitelek i vSichni zaméstnanci Skoly
jsou povinni se s mimoradnymi opatfenimi vydanymi MS /KHS, MZCR,
MSMT../seznamit a dodrZovat je.

» RodiCe jsou povinni ve zvySené mife dodrzovat hygienické navyky, vést k nim
své déti a do MS predavat dité pouze ZCELA ZDRAVE.

10/ Ukon éeni predskolniho vzd élavani v mate rské Skole

Reditelka matefské Skoly mGZe po pfedchozim upozornéni pisemné& oznameném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni pfedskolniho vzdélavani, jestlize:
> se dité nepretrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny a nebylo
omluveno zakonnym zastupcem
» zakonni zastupci ditéte zavaznym zplsobem nebo opakované porusuji pravidla
tohoto 3kolniho fadu (ukonéeni vzdélavani ditéte v MS z ddvodu naruSovani
provozu materské Skoly)
> |ékaf nebo Skolské poradenské zafizeni v prubéhu zkuSebni doby doporuci
nezatézovat dité dalSim vzdélavanim
» zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzi podminky stanovené pro Uhradu
Uplaty za vzdélavani nebo Uplatu za Skolni stravovani tohoto Skolniho fadu a
nedohodnou s feditelkou jiny termin Uhrady (ukonCeni vzdélavani ditéte v
matefské Skole z dlvodu nehrazeni stanovenych Uplat)
» ukonceni pfredSkolniho vzdélavani nelze v pfipadé, kdy dité plni povinné
predSkolni vzdélavani

11/ Podminky zachazeni s majetkem ze strany d  éti

> déti jsou ucitelkou, ucitelem a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly

> v pripadé poskozovani majetku Skoly bude tato zaleZzitost projednana s rodici
(z&konnymi zastupci ditéte) a ve spolupréci feSena pfipadna naprava veci

> vSechny déti v matefské Skole jsou pojistény proti Urazim a ztraté véci v dobé
pobytu ditéte v MS a pfi akcich organizovanych MS

> vlastni kola, kolob&Zky apod., které maji déti v aredlu MS, musi byt zabezpedeny
zamkem, MS neruéi za ztratu a kradeZ odloZenych véci v aredlu 3koly, které
nejsou zamcéene, zabezpeceneé.

12/ Ochrana osobnosti ve Skole (u citel, dit )

» pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mi¢enlivost a chranit pred
zneuzitim osobni (daje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku
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» pravo zakonnych zastupcu déti na pfistup k osobnim udajim, na opravu a
vymaz osobnich Udaju a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich
adaju se fidi smérnici feditele Skoly k ochrané osobnich udaji

» zpracovani osobnich Gdaju déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovhym souhlasem
zakonnych zastupct déti

13/ Zavéreéna ustanoveni

> seznameni se Skolni fadem a jeho dodrZzovani je zavazné pro ugitelku,
ucitele, zakonné zastupce ditéte a zaméstnance skoly

> tento Skolni Fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou 3koly a je Gginny
od 1. 9. 2023

» veSkeré dodatky, popfipadé zmény, mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou

» pred nabytim jejich acinnosti zajisti zaméstnavatel seznameni vSech
zaméstnanct MS s obsahem tohoto Skolniho Fadu a jeho dodatky

> zékonni zastupci déti jsou podrobné seznameni s obsahem SR na informaéni
schlzce, ¢ samostudiem (svym podpisem potvrdi seznameni se s obsahem)

> 0 vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matefskéa $kola zakonné zastupce
a bude zvefejnén na viditelném misté MS a na webovych strankach skoly

§ko|ni fad je platny pro rodi¢e déti a zaméstnance Skoly.
Skolni fad projednan na Pedagogické radé 22. 6. 2023.

Piiloha SR ¢. 1: Vnit/ni smérnice k bezpecnosti déti p/i pobytu v MS
Priloha SR ¢. 2: Zakladni informace o ochrané osobnich udaju pro zakonné zastupce
Priloha SR ¢&.3: Pfiloha SR o povinné prfedskolni dochazce a individualnim vzdélavani

Dne: 22. 6. 2023
Platnost: od 1. 9. 2023

Bc. Alena Irholcova, feditelka MS

Digitalné podepsal

BC- A I e n a Bc. Alena Irholcova

z Datum: 2023.06.26

Irholcova 16:50:06 +02'00"
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A
Ptiloha é.1 ke Skolnimu Fadu =@ =
Q‘Q
Vnitfni sm érnice k bezpe ¢€nosti d éti pfi pobytu zpa‘yfxo
v MS U Pramene Ceské Bud éjovice PSEERY el

Vyhlaska €. 14/2005 Sb., ve znéni vyhl. 43/2006 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani v
platném znéni, § 5: uCitelka zodpovida za bezpeénost déti v matefské Skole od doby
jejich prevzeti od zakonného zastupce az do doby jejich pfedani zakonnym zastupcim
nebo povéfené osobé. Dité Ize pfedat povéfené osobé pouze na zakladé pisemného
povéfeni.

Po ukonceni pfimé pedagogické €innosti spojené s dohledem nad détmi, jsou povinni
dohlizet na bezpecnost a ochranu zdravi svych déti zakonni zastupci. VSichni
zaméstnanci MS jsou proskoleni v oblasti BP.

1/ Bezpe €nostni opat Feni v pr ubéhu vzd élavaci ¢innosti ve t Fidé

> Ucitelky, u ¢itelé maji neustéle pfehled o vSech détech, za které zodpovidaiji,
pribézné kontroluji jejich pocet, prabézné kontroluji vSechny prostory, ve kterych
se déti pohybuji (tfida, herna, sociélni zafizeni, Satna).

>  UCcitelky neponechavaji déti ve vySe uvedenych prostorach bez dozoru.

>  Pfi pfesunech déti na zdjmoveé a jiné aktivity déti vzdy doprovazi ucitelka nebo
povéfena osoba.

> Osobné zodpovidaji za bezpecénost svéfenych déti od doby jejich prevzeti od
rodi¢l, povéfené osoby nebo jiného pedagoga (predat dité ucitelce je povinnosti
rodi€d nebo jejich zakonného zastupce), do doby jejich pfedani rodi€¢am,
zakonnému zastupci nebo jinému pedagogovi Skoly. UcCitelky pfedavaji déti
povérené osobé pouze na zakladé pisemného poveéreni rodica.

> PP spontanni hife déti ve tfidé dbaji na to, aby si déti hraly klidné, jejich hru
sleduji, pfedchazeji konfliktim. Spole¢né s détmi dohodnou pravidla pro jednotlivé
hraci koutky, dohodnou se na hrackach nebo predmétech, které si mohou déti do
MS nosit z domova.

> Nesmi odchazet od déti. Pfi zavaznych dlvodech si zajisti dohled jiné pracovnice
MS. (8kolni asistent, provozni personal)

> Pouci déti o spravném pouzivani ntzek, Stétce, tuzek &i jinych ostrych a Spi¢atych
pomucek nebo drobnych koralku.

> Pfi chizi po schodech dbaji, aby se déti nestrkaly, chodily klidné&, drzely se
zabradli.

> Neposilaji déti po ostatnich pavilonech, spojovaci chodbé po mokré podlaze.

> Pfi télovychovnych aktivitach dbaji zvySené pozornosti o bezpelnost déti,
upozoriuji na pfipadna nebezpedi, zajistuji soustavnou pomoc pfi cvi€eni, byvaji
na nejrizikovéjsim miste.

> PFed zahajenim cviCeni zkontroluji bezpeénost télovychovného néaradi.

> Odpovidaji za ochranu elektrickych zasuvek bezpecnostnim krytem.

>  PFi pfevlékani déti v Satnach vykonavaji staly dozor, neprodluzuji zbyte¢né pobyt
pfipravenych déti v Satné.

>  PFi stravovani dbaji na bezpecnost pfi rozdavani jidla svou pfitomnosti a ucasti,
dohliZeji na bezpe&nou roznasku jidla détmi ke stolu.

> Nedovoluji détem bez souhlasu opoustét tfidu (odchod do Satny), pro odchod do
umyvarny dohodnou s détmi pravidla.
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Vyhodnoceni rizik bezpe €nostniho opat Feni:

Hry a ¢innosti ve t fidé
Riziko:
* nebezpedi urazu elektrickym proudem
e pad z vysky
* naraz na pfekazku, srédzka s jinym ditétem
e vdechnuti ciziho pfedmétu
e vzajemné poranéni déti
e uklouznuti
Pouceni:
* nesahat na zasuvky, zakryvat je chranici k tomu uréenymi
* nevylézat na okenni parapety, skfiriky, stolky
e orientovat se v prostoru, nebéhat
e nedavat hracky a jiné pfedméty do Ust a jinych tél. otvort
e vCas a pfiméfené reagovat na konfliktni situace
* nechodit po mokrych podlahach, v nuthném pfipadé doprovod s dospélou osobou

2/ Pobyt d éti na Skolni zahrad &, dopravnim h FiSti

>  PFi pobytu na Skolni zahradé pouziva kazda tfida své piskovisté.

> Predem prekontroluje bezpeénost terénu, prolézacek, cvi€. prvkd, dopr. hfisté
apod.

>  Ucitelky, ucitelé vénuiji trvale pozornost détem.

> Ucitelky, ucitelé z rlznych tfid nejsou pfi zajiStovani dozoru na zahradé na
spole¢ném misté.

> Ucitelky, ucitelé maji v kazdém okamziku prehled o vSech détech, priibézné
kontroluji pocet déti, pfi velkém rozptylu déti zajisti ucitelky bezpecnost déti ze
dvou raznych mist. /doprav. hfisté — vymezeny prostor pro uditelku, ucitele dle
néakresu/

>  UCitelky, ucCitelé zajiStuji bezpecnost déti pfi hrach na zahradnim naradi, pfi jizdé
na dopr. hristi.

>  Ucitelky, ucitelé vymezi détem prostor v zahradé, kam samy vidi a maji o nich
prehled.

> Ucitelky, ucitelé maji povinnost hlasit feditelce Skoly poSkozeni hernich prvka,
které by vedlo k Urazu déti.

Vyhodnoceni rizik bezpe €nostniho opat feni:
Hry a ¢innosti na zahrad é
Riziko:
* vzajemné poranéni déti
* infekéni onemocnéni
e pad z vysky
e poranéni cizim pfedmétem
*  pfijizdé na kolobéZkach, odrédZedlech — naraz, srazeni
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jizda nespravnym smérem, bez ochranné pfilby

Poudeni:

pfi hfe nepouzivat klacky a kameny proti druhému ditéti

nedavat do Ust pisek, neolizovat ruce ani hracky a jiné predméty

pfiméfené chovani na pralezkach za dozoru ucitelky, upozorfiovat na pravidla
a dbat na jejich dodrzovani

nesbirat ostré a zdravi nebezpecné predméty

jezdit pouze s pfilbou

dodrzovat pravidla silni¢. provozu

dbat pokynu ucitelky, uditele

3/ Bezpe énostni opat reni pri pobytu ve Skol. bazénu, mlhovisti:

Ugitelky, u ¢itelé nenechavaji nikdy déti v bazénu a v mlhovisti bez pfimého
dozoru, dbaji bezpe€nostnich pravidel, pfedchazi drazam uklouznutim a jinym,
jsou schopny poskytnout prvni pomoc v pfipadé potieby.

Pouci déti o pravidlech bezpec€nosti pfi mlzeni a koupani v bazénu — nebéhat,
v bazénu se pohybovat obezfetné, v poloze na kolenou, bfiSe, dodrZzovat max.
pocet déti v bazénu, pouceni zaznamenavaji do TK.

VétSi skupinu déti (cela tfida v plném poctu) si ucitelky rozdéli do menSich
skupin.

Vzdy je u bazénu nebo mlhovisté pfitomna alespon jedna dospéla osoba z
pedagogického sboru, ktera je, nebo maze byt, v pfipadé potfeby, s détmi v
bazénu.

Ucitelky nechavaji déti v bazénu nebo v mlhovisti pfiméfenou dobu, aby nedoslo
k jejich prochladnuti, vZzdy musi byt pfipravena osuska, ru€nik, prostéradlo k
osuSeni déti.

Chrani déti pfed UV zafenim ochrannymi krémy, pokryvkou hlavy.

V dobé& mimo koupéni se déti nesmi pohybovat v bazénu, a to ani tehdy, neni-li
napustén.

4/ Pobyt d éti mimo areal mate rské skoly

Ugitelky maji trvale povoleny vychéazky s détmi po Gzemi mésta C. Budé&jovice
Dopoledni vychazky a turistické vylety, divadla, aktivity mimo areal MS, podléhaji
pisemnému schvaleni feditelkou Skoly (podpis oznameni) - zodpovida zastupkyné
feditelky Skoly.

Na vychazky a vylety mimo Uzemi matefské Skoly chodi se skupinou déti dvé
ucitelky, pokud je pocet déti vysSi nez 20 ve tfidé.

Ve tfidé, kde jsou déti se specialnimi potfebami, chodi na vychazky mimo Uzemi
matefské Skoly vzdy ucitelka a pedagogicky asistent. Pokud je pocet déti vysSi
nez 12, chodi na vychazky vzdy dveé ucitelky a pedagogicky asistent.

Pfi vychazce chodi vzdy jedna ucitelka na zaCatku zastupu a druha ucitelka na
konci zéastupu déti. Pfi vychazce s jednou ucitelkou (max. 20 déti) ucitelka
pribézné kontroluje cely zastup déti.

PFi pfechazeni vozovky daji ucitelky pfednost pfechodu se svételnou signalizaci,
dale ozna¢enému prechodu pro chodce. Na neoznacenych mistech Ize pfechazet
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pouze vyjimecné, a to v pfipadé, Ze v pfimérené blizkosti neni oznaceny pfechod
pro chodce. Prvni a posledni dvojice déti ma reflex. vesty, ostatni déti reflex.
pasky.

> Pfi pfechazeni po oznateném prechodu a na neoznac¢eném misté pouzivaji
ucitelky dopravni tercik.

> Pfi volIném pohybu déti na vhodném misté uditelky kontroluji prostor (t&lovych
naradi, nacini, prolézaCky a jin€) z hlediska bezpecCnosti a trvale predchazi
moznosti Urazu déti.

> PF pobytu déti mimo areal MS uditelky prib&zné kontroluji pocet déti a maji o
détech stély prehled.

»  Pfi pfichodu déti z pobytu venku neponechavaiji ucitelky déti bez dozoru v Satné,
jsou pfitomny v Satné do odchodu posledniho ditéte ve tfidé.

5/ Pri vychazkach a vypravach za poznanim

>  Ucitelky uCi déti chodit ve dvojicich a v zastupu tak, aby zajistily jejich bezpecnou
chuzi.

> Chodi po chodniku vzdy vpravo, dbaji na bezpecné pfechazeni vozovky, pred
prechdzenim déti uklidni a plné soustfedi. Pouzivaji dopravniho ter€iku, prvni a
posledni dvojice déti ma obleCeny reflexni vesty.

> Kde neni chodnik, chodi po levé krajnici s tim, Ze na vice zatizenych mistech ¢i

> Je vhodné, pokud s détmi mohou jit nejméné dvé dospélé osoby — jedna vpredu,
druha vzadu. Pokud to neni mozné a se skupinou jde jako doprovod pouze jedna
osoba, méla by jit vzadu, aby méla neustaly pfehled o celé skupiné a mohla
udrzovat poradek a kazen. V Cele skupiny by pak mélo jit to z déti, na které se
ucitelka miZze nejvice spolehnout.

> Ucitelky prabézné seznamuji déti s pravidly bezpeéného chovani na ulici,
v dopravé. Provéfuji kazdé misto v pfirodé, kde si déti hraji.

>  Pfi vy8Sim poctu déti, podle naroCnosti akce nebo pfi specifickych €innostech
(plavani, sarkovani, vylety) je urCena dalSi zpuUsobilda osoba k zajisténi
bezpecénosti déti. /Skolni asistentka/

>  UCitelky déti prib&zné upozorfiuji na rizna nebezpeci ohroZujici jejich zdravi.

> Poucuji je o zvlaStnich situacich a o pravidlech jednani v téchto situacich.

Vyhodnoceni rizik bezpe €nostniho opat Feni:

Riziko:
e dopravni nehoda
»  zabloudéni
Pouceni:
e organizovana chlize ve dvojicich v Gtvaru
» silnici pfechazet bez strkani, pfiméfené rychle
» sledovat ucitelku, nevzdalovat se, znat své jméno, materskou Skolu

6/ Sankovani, bobovani na skolni zahrad &

Riziko:
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* naraz sdnkami, boby do druhého ditéte, naraz do stromu, sloupu
e pad
Pouceni:
e organizované sjizdéni z kopce
e spravné sedét, dbat pokyna uditelky, ucitele
o zabezpedit terén a okoli ochrannym materialem

7/ Bezpe énostni opat reni pri Skolnich vyletech

> Pfed dopolednimi tfidnimi vylety ucitelky déti opétovné a dostate¢né seznadmi se
zakladnimi pravidly a s bezpe¢nym chovanim v dopravnim provozu.

> Tridnich dopolednich vyletd se budou (cCastnit obé tfidni ucitelky a podle
narocnosti vyletu pfipadné i dalSi dospéla osoba pro zajisténi bezpecnosti déti.

>  Ucitelky pfipomenou détem slusné chovani ve verejnych dopravnich prostfedcich,
pokud budou pfi vyleté vyuzity.

> Az do uplného zastaveni dopravniho prostfedku je dulezité, aby se k nému déti
nepriblizovaly, stejné jako k okrajim nastupisté, aby nedoSlo ke stfetu nebo
strzeni pod kola dopravniho prostifedku.

> Prvni do dopravniho prostfedku nastupuje jedna ucitelka, ktera dohlizi na usazeni
déti, jako posledni nastupuje druha ucitelka, ktera déti prepocitava a dohlizi na to,
aby nastoupily vSechny déti.

> Béhem jizdy dbaji na dodrzovani pfepravniho fadu a poradku, za coz nesou plnou
zodpoveédnost. Déti od 6 let si vzdy pfinesou z domova platné jizdenky.

> Pfed vystupovanim daji détem v€as pokyn k pfipravé na vystupovani (kontrola
obleceni, battzky).

>  PFi vystupovani se postupuje obdobné, jako pfi nastupovani.

> UCcitelky maji s sebou telefon s uloZzenymi Cisly Feditelky Skoly a zastupkyné fed.
Skoly.

> Maji s sebou brasnu prvni pomoci se zakladnim zdravotnickym vybavenim.

8/ Odchod d éti z mate rské Skoly:

>  Ucitelky predavaji dité vzdy osobné rodi¢iim nebo povérené osobé.

> Nezletili sourozenci a povéfené osoby jsou vzdy uvedeni na pisemném formulafi,
ktery vyplni rodiCe ditéte a potvrdi Feditelka Skoly.

> Pfi spojovani déti v odpolednich hodinach pfedavaji tfidni ucitelky svéfené déti
koncové sluzbé a sdéli ji pocet prevadénych déti.

> PFi spojovani déti v odpolednich hodinach z organiza¢nich divodu rodice sleduji
informace na dvefich tfidy, pfipadné vstupni brance do arealu MS, v jaké tFidé je
jejich dité.

> Prfed odchodem ze tfidy nebo zahrady na konci pracovni doby uditelky vzdy
zkontroluji vSechny prostory, ve kterych se déti pohybovaly a ujisti se o odchodu
vSech déti, za které zodpovidaji, uzamknou a zabezpeci okna a dvefe, zkontroluji
WC a umyvarnu.

> Na koncové tfidé Zabky je uloZen a uzam&en seznam v3ech déti z MS s tel. &isly
zakonnych zastupcl a seznam osob, které maji povéreni k vyzvednuti déti.

17



> Déti v matefské Skole jsou pravidelné poucovany o bezpe¢ném chovani. P.
ucitelky maji v tfidni knize manual Osnova pouceni déti o bezpecénosti p/i pobytu
v MS. Pouceni déti je vzdy viditeln& zaznamenano v Piehledu vychovné
vzdélavaci prace — tfidni knihy pod odpovidajicim &islem z manualu.

9/ Ochrana p red socialn é patologickymi jevy ap red projevy
diskriminace, nep ratelstvi nebo nasili:

> Dulezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné
vzdélavaci pusobeni na déti jiz pfedSkolniho véku zaméfené na zdravy zplsob
Zivota a pfiméfrené kvéku a schopnostem pochopit a porozumét dané
problematice seznamovani s nebezpe€im drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video), patologického hraéstvi,
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlena
pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

> Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi
pedagogiéti pracovnici MS monitoring vztahd mezi détmi ve tfidnim kolektivu
s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich po&atcich, a to ve
spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych
zafizenich.

> Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socialniho
klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci.

> Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému
Zivotnimu stylu a preventivni vychova byla v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem.

>V celém arealu mateiské Skoly je zakaz koufeni, uzivani alkoholickych napoju a
jinych navykovych latek.

Skolni Fad MS byl projednan Pedagogickou radou dne 22. 6. 2023.

Zpracovala: feditelka Skoly Bc. Alena Irholcova

S ucinnosti od 1. 9. 2023

18



PFiloha &.2 Skolniho Fadu platného od 1. 9. 2023
Materska Skola U Pramene 13, Ceské Budéjovice

Zakladni informace o ochran & osobnich Udaj U pro zdkonné zastupce

1. Obecné na fizeni

Obecné nafizeni na ochranu osobnich udaji neboli GDPR je ucelenym souborem
pravidel na ochranu dat v EU.

Matefska Skola je povinna se timto nafizenim fidit.

Cilem je hajit prava déti a jejich zékonnych z&stupcl proti neopravnénému
zachazeni s jejich daty a osobnimi Udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se
S jejich daty déje.

2. Davody zpracovani osobnich dudaj G
Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze:
* na zakladé pravniho predpisu nebo
*na zakladé souhlasu zakonnych zastupcu déti
Reditel Skoly dusledn& zakazuje predavani osobnich Gdajd Z&k( tfetim osobam
soukromého prava (nabidky pomucek, knih, aktivit pro Zzaky).

2.1 Osobni udaje zpracovavané na zakladé Skolského zakona

* Skolni matrika

* doklady o pfijimani déti, zaku, studentl a uchazec¢l ke vzdélavani,

« doklady o prabéhu vzdélavani a jeho ukonovani

e tfidni kniha

e zaznamy z pedagogickych rad

e kniha Urazll a zaznamy o Urazech déti, zak( a student(, popfipadé |ékarské
posudky

2.2 Osobni udaje zpracovavané podle zvl4Stnich zdkond

 podnéty pro jednani OSPOD, prestupkové komise

* podklady Z&ka pro vySetifeni v PPP

* hlaSeni trestnych ¢ind

* neomluvena absence

* Udaje o zdravotni zpUsobilosti ditéte nebo zaka na zotavovacich akcich

2.3 Osobni udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu
» seznamy déti na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zajezdech

* seznamy déti na soutéZich a olympiaddéch

» seznamy zakonnych zastupcul pro spolek — klub rodic

* jména osob, které budou odvadét dité z mateiské Skoly

* kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte)

« fotografie za ucelem propagace materskeé Skoly

« zvefejnéni vytvarnych a obdobnych dél zakl na vystavach a prehlidkach

3. Podepsani informovaného souhlasu
Tridni ucitelé/ky pfedaji zakonnym zastupclim informované souhlasy, kde svym
podpisem potvrdi souhlas/nesouhlas s poskytovani nékterych osobnich Gdaju.
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4. Prava zdkonnych zastupc U

* Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich ddajd. Tim se rozumi
pravo na urcité informace o zpracovani jeho osobnich udaja.

 Pravo na opravu nepresnych osobnich udajd, které se ho tykaji.

* Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zakonného zpracovani
Gdaju, napriklad Skolni matriky.

e Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Gdajd. Toto pravo se netyka
zakonného zpracovani Udajl, napfiklad Skolni matriky.
Zadost subjektu Gdaju vyfizuje Skola bez zbyteé¢ného odkladu, nejpozdéji do 1
mésice, ve vyjimecnych pfipadech do 2 mésic.
Informace poskytnuté zdkonnym zastupcim déti se poskytuji a ¢ini bezplatné.
Pouze v pfipadé, kdy jsou Zadosti podané subjektem Udaju zjevné neduvodné
nebo nepfiméfené, zejména protoZze se opakuji, muze feditel Skoly rozhodnout o
uloZeni pfiméfeného poplatku nebo odmitnout Zzadosti vyhovét. Zjevnou
neduvodnost doklddd spravce. V takovém pfipadé se vySe poplatku Fidi
sazebnikem uUhrad za poskytovani informaci dle zakona ¢€. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

5. Zabezpe €eni osobnich udaj G
Skola méa vytvofeny systém pro zabezped&eni ochrany osobnich Gdaju:
* uloZeni dokumentu podle spisového a skartacniho fadu
 nové vytvofena funkce povéfence pro ochranu osobnich (daja, ktery
provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udaji ve Skole
» 0sobni odpovédnost osob, které vedou Skolni matriku
« shromazdovani pouze nezbytnych osob. Udaju (napfiklad seznam déti bez
rodnych &isel)
* jiZz nepotfebné Udaje skartovat
» zachovavat mi€enlivost o Udajich
* neposkytovat udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces
» Skolni Fad obsahuje pravidla o ochrané osob. udaji ve Skole
e stanoven Ucel a zpUsob provozovani kamerového systému — bez zaznamu
e ochrana osobnich Udaju pfi praci s IT technikou

6. Povérenec pro ochranu osobnich Udaj

Skola jako ,organ vefejné moci“ rozhoduje o pravech a povinnostech déti, zakd a
student = Skola musi jmenovat povéfence pro ochranu osobnich udaja.
Povérence pro ochranu osobnich udajd jmenuje feditel Skoly.

Povéfenec pro ochranu osobnich Udaju musi byt dostupny zdkonnym zéstupcim
déti. Ve spolupraci svedenim Skoly vyfizuje Zadosti o informace zakonnych
zastupcu déti véetné oprav osobnich Gdaju, vymazu osobnich udaji, vznaSeni
namitek proti zpracovani osobnich udajd.

Platnost od 1. 9. 2023

Bc. Alena Irholcova

Digitalné podepsal

BC- Alena Bc. Alena Irholcova

£ Datum: 2023.06.26
Irholcova 16:50:48 +02'00' feditelka Skoly
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Pfiloha &.3 Skolniho Fadu platného od 1. 9. 2023 .
Piloha &1 [E

Oznameni zahajeni individudlniho vzdélavani

©n
-

Podle ustanoveni § 34b odst. 1 a 2 zakana61/2004 Sb., or/pdSkolnim, zakladnim /stdnim,
vySSim odborném a jiném vta/ani (Skolsky zakon), veem pozdjSich pedpisi, oznamuiji
individualni vzdlavani ditte:
Ozna’eni matéské skoly:

Jméno a fijmeni ditte:

Misto trvalého pobytu dfte (u cizince misto pobytu):

Rodnécislo ditte:

Obdobi, ve kterém ma bytdindividualre vzatlavano:

Diivody pro individualni vzdavani ditte:

Jméno a fijmeni zdkonného zastupce:

Misto trvalého pobytu zakonného zastupce:

Dorucovaci adresa (je-li odliSnéd od mista trvalého pobyt
Telefonicky kontakt:*

E-mail: *

* nepovinny Udaj

Dne:

Podpis zakonného zastupce:
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Mate'ska Skola U Pramene 13eské Budjovice, 370 06

Pfiloha ¢.2
Oznameni ukonceni individualniho vzdélavani

Podle ustanoveni § 34a odst. 1 a 2 zakén&®61/2004 Sb., o/pdskolnim, zakladnim,
strednim, vySSim odborném a jinémédladani (Skolsky zakon), veeani pozd@jSich pedpisi,
oznamuji ukodeni individuélni vzéavani ditte
Ozna‘eni matéskeé Skoly:
Jméno a fijmeni ditte:
Misto trvalého pobytu dite (u cizince misto pobytu):
Rodnécislo ditte:
Den, kdy méa détzahajit dochazku do maiké skoly:
Jméno a pijmeni zakonného zastupce:
Misto trvalého pobytu zakonného zastupce:

Dorucovaci adresa (je-li odliSna od mista trvalého pofyt

Dne:

Podpis zdkonného zastupce:



Mate'ska Skola U Pramene 13eské Budjovice, 370 06
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